
 

Astrid Elena Moscote Matos  
C.C.  53.167.130 

Ciudad Bogotá, cel. : 3214016294 

astriacho@hotmail.com 

Cra 29 b #15ª 47 sur  la fragua  
Fecha nacimiento: 01 octubre 1985 

 

FERFIL  

 

Auxiliar administrativa- recepcionista área comercial con capacidad de brindar un buen servicio, 

con habilidades de trabajo en equipo, bajo presión y aprendizaje rápido-actividades de recepción, 

digitación ,archivo, manejo de dinero, servicio al cliente y demás actividades relacionadas con el 

cargo, proyectando así una imagen tanto personal como corporativa. 

Persona responsable, honesta con buena actitud para trabajar; comprometida con gran  sentido de 

pertenencia muy  motivada a lograr los objetivos propuestos a corto y largo plazo.  

FORMACION ACADEMICA 

Técnico profesional en secretariado   
*Sena Junio 2003 - Junio 2005 

 

* Estudios complementarios 

Manejo de herramientas microsoft office  Excel 

Tecnisistema  curso 2023 

 

*2016  informática 
Sena Octubre 2004 -  

EXPERIENCIA LABORAL 

 

Encuestadora de campo- 

Sisben IV 

  noviembre 2023 - marzo 

2024 

Bogotá - Colombia 

mailto:astriacho@hotmail.com


Recepcionista-servicio al cliente- 

Interrapidisimo S.A  

noviembre 2013 - octubre 

2022 

Bogotá - Colombia  

 

Funciones: Procesos y correcta admisión de envíos, brindar apoyo a los clientes frente a 

novedades q se presenten manejo POS-CONTROLLER -RAPS   

-SERVICIO AL CLIENTE -secretaria 

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTRIZ CDA ECCE LTDA  
Octubre 2012 - Octubre 2013 

Bogotá - Colombia 

MAYOR EXPERIENCIA EN EL CARGO 

CAJERA-RECEPCIONISTA 

V.D. EL MUNDO A SUS PIES S.A. 
Julio 2009 - Enero 2012 

Bogotá - Colombia  

Funciones: Adquirir mayor experiencia en el cargo  con Habilidad en el manejo de dinero u 

otros medios de pago en cuanto a la labor asignada 

 

REFERENCIAS 

 

CARLOS DOLORES 

Director mantenimiento  interrapidisimo 

CEL: 3102619496 

 

JHONNY BAUTISTA  

Ingeniero mecánico  

CEL: 3133974783 
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REPÚBLICA DE COLOMBIA 
IDENTIFICACION PERSONAL 

CÉDULA DE CIUDADANÍA 

NÚMERO 53.167.130 
MOSCOTE MATOS 

APELLIDOS 

ASTRID ELENA 

NOMBRES 

HoTAID FIRMA Nosotk 

INDICE DERECHO 

FECHA DE NACIMIENTO 01-0OCT-1985 
AGUSTIN CODAZZI 
(CESAR) 
LUGAR DE NACIMIENTO 

1.58 A+ 
ESTATURA 

21-0CT-2003 BOGOTA D.c. 

G.S. RH 

P-1500100-00949180-F-0053167130-20171025 

FECHA YLUGAR DE EXPEDICION 

F 
sEXO 

RESSTRADOAVACoHA 

00582399244 1 9901917S70 



p en su nombre: 

El Colegio 2acional "aqustín Cobassi" 
bel unicipio de Agustín Codazzi - Cesar 

Autorisado por la Sretaría de Coucación Departamental, Según Aesolución 
fo. 2014, del 31 de Julio de 2002. 

Contiere a: 

ASTRID ELENA MOSCOTE MATTOS 
Jbentiticado (a) con T.I. No. 851001- 35650 

El Título de: 

Agustín Codazz1- Cesar 

Bachiller Atadénito 
Con Entasis en Contabilibad Empresaríal Sistematisaba 

Bor rasón de haber cursabo p aprobado los Estubios corresponbientes al fibel de 
Eoucación Mevia Acabémica, Según el plan de Estudios ofrecido por este Plantel. 

Dado en el Municipio de Agustin Cobazzi -Cesar, a los 7 
Diploma Ao. 033 

La Seretavia 

dp Libro de Registro s del Plantel -fcha: Día // les/2 Aiño 202 

días dél mes de Drcrenbje de 200 2 



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

141143391593

      5 3 1 6 7 1 3 0 1 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 5 3 1 6 7 1 3 0                     

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

MOSCOTE MATOS ASTRID ELENA

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CR 29 B Sur # 15 A - 47 CA 101 
astriacho@hotmail.com

1 1 1 5 1 1           3 2 1 4 0 1 6 2 9 4                 

7 3 2 0 2 0 2 4 1 1 1 3                              

20- Obtención NIT
2 0                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 11 - 13 / 22 : 45: 04

MOSCOTE MATOS ASTRID ELENA 

Contribuyente

Fecha generación documento PDF: 13-11-2024 10:45:07PM



TER RRPIDISITno CERTIFICACIÓN LABORAL 

nlcio 

GESTIÓN HUMANA 

LA SUSCRITA SUBGERENTE DE GESTION HUMANA 
DE INTER RAPIDISIMO SA 

23 de Noviembre de 2013 

NIT 800.251.569-7 

Certifica que: 

ASTRID ELENA MOSCOTE MATOS identificado(a) con Céduia de ciucdadania No.53167130 expedide en 
Bogotá. 

Laboró para esta ompresa, vinculadoa) mediane contrato individual de trabajo escrio dscriminado de la 
siguiente manera: 

Termina 

1 de Octubre de 2022 

Modatided 

Termino Fijo 

Código: GEH-GEH-R-11 
Vioenie desde: 15O1/2019 

Versión: 3 

Desermpeñó el cargo de RECEPCIONISTA - VENTAS Y MMANTENIMIENTO, en la cudad de Bogotá. 
So axpida on Bogotá D.C, al dia 2 de Fabrero de 2023, por solicitud del interasada. 

LINA SOFAA SUAREZ ESQUINER 

Subgerente de Gestión Humana 

La inionacldn adiclonal podré ser suminisrada en a Taldtono 74s6000 ErteniÛn 432 de esm cludad 

Centro Nacional de Logistica 

Cale 18 65 A 03 PBX: 7488000 Far 5625000 



                                                               VCO CONSULTING S.A.S 
 

CONSORCIO SISBEN CSV 2023 
NIT : 901.766.491-9 

 
 

LA DIRECTORA DE TALENTO HUMANO 
 
 

CERTIFICA 
 

 
Que el(la) señor(a) ASTRID ELENA MOSCOTE MATOS, identificado(a) con 
cédula de ciudadanía No. 53167130, laboró en nuestra compañía desde el 20 de 
noviembre de 2023 hasta el día 05 de marzo de 2024. desempeñando el cargo de 
ENCUESTADOR, por medio de un contrato por PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 
 
Realizando las siguientes funciones:  
 

● Realizar encuesta únicamente en el lugar de vivienda del solicitante, de 
conformidad con la metodología Sisbén IV, realizando todos los esfuerzos 
necesarios para la ubicación de los hogares a encuestar y para el total 
diligenciamiento de la ficha socioeconómica. 

● Debe quedar un soporte de las visitas realizadas; en este caso en cada 
visita se debe colocar en la puerta de la vivienda una parte del sticker del 
Sisbén. 

● Coordinar con el Supervisor los días a la semana, el cargue de las 
solicitudes asignadas y la sincronización en el software de demanda 
diseñado por el DNP 

● Aplicar y transmitir las encuestas que le sean requeridas como producto de 
los procesos de control de calidad o devoluciones adelantados por el 
proyecto. 

 
 
La presente certificación se expide en Bogotá, a solicitud del interesado, a los 27 
días del mes de enero de 2025. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
PRADA CASTAÑEDA ANGIE PAOLA  
Directora de Talento Humano 
CONSORCIO SISBEN CSV 2023 
 

CENTRO OPERATIVO CENTRAL CR 19 29 53 TEL:(601) 6739431 CUNDINAMARCA - BOGOTA D.C 
 



                                                               VCO CONSULTING S.A.S 
 

CONSORCIO SISBEN CSV 2023 
NIT : 901.766.491-9 

 
 
F 
 

CENTRO OPERATIVO CENTRAL CR 19 29 53 TEL:(601) 6739431 CUNDINAMARCA - BOGOTA D.C 
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